大埔崇德黃建常紀念學校

校舍巡查表

	巡查負責人: _____________________
	巡查日期:_________年________月________日


【學校環境】

	學

校

環

境
	巡查項目
	是(() / 否(()
	備註

	
	地
面
、
通
道
、
樓
梯
	1)是否暢通無阻？
	
	

	
	
	2)是否保持整潔衛生？
	
	

	
	
	3)是否獲適當的維修？
	
	

	
	
	4)是否有明確的指示標誌？
	
	

	
	
	5)是否有充足的照明？
	
	

	
	
	6)樓梯扶手是否有殘舊或破爛？
	
	

	
	
	7)排水系統是否令人滿意？
	
	

	
	
	8)其他:
	
	

	
	
	
	
	

	
	牆
壁
、
天
花
	1)是否保持清潔？
	
	

	
	
	2)牆壁是否有裂縫或滲漏？
	
	

	
	
	3)天花是否有裂縫或滲漏？
	
	

	
	
	4)其他:
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	窗
戶
、
窗
簾
	1)是否有保持清潔及能讓足夠光線進入？
	
	

	
	
	2)玻璃是否有破裂？
	
	

	
	
	3)窗花是否有殘舊或破爛？
	
	

	
	
	4)拴緊系統是否操作正常？
	
	

	
	
	5)窗簾/百頁簾是否有殘舊或破爛？
	
	

	
	
	6)窗簾繩是否過長？
	
	

	
	
	7)其他:


	
	


【校舍環境】

	校

舍

環

境
	巡查項目
	是(() / 否(()
	備註

	
	照

明
	1)設備是否足夠和平均分佈？
	
	

	
	
	2)天然光線是否能被充份利用？
	
	

	
	
	3)是否有眩目的問題？
	
	

	
	
	4)工作範圍和周圍環境的光線對比是否可以接受？
	
	

	
	
	5)裝置是否操作正常？
	
	

	
	
	6)其他:


	
	

	
	通

風

系

統
	1)每一個場所是否有足夠的鮮風？
	
	

	
	
	2)空調系統是否可以調節溫度，以避免過冷或過熱情況？
	
	

	
	
	3)冷氣設備是否都定期檢查和清洗？
	
	

	
	
	4)其他：


	
	

	
	衛

生

設

施
	1)是否提供足夠的飲用水？
	
	

	
	
	2)飲用食水是否合乎衛生？
	
	

	
	
	3)是否每一個場所都有廢物收集箱？
	
	

	
	
	4)廢物收集箱是否有定時清理？
	
	

	
	
	5)是否提供足夠和適當的洗手間？
	
	

	
	
	6)是否有足夠的清潔設施？
	
	

	
	
	7)洗手間和沖廁設備是否有保持清潔及操作正常？
	
	

	
	
	8)洗手間渠道和沖廁設備是否有淤塞或泄漏？
	
	

	
	
	9)其他:


	
	

	
	其

他

設

施
	1)操場地面是否平坦？
	
	

	
	
	2)排水系統/渠道是否令人滿意？
	
	

	
	
	3)是否有定期修葺園圃？
	
	

	
	
	4)園圃是否有積水？
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	5)其他:
	
	


【校舍安全】
	校

舍

安

全
	巡查項目
	是(() / 否(()
	備註

	
	電

力

和

電

器
	1)電線是否有安全處理，整齊地擺放？
	
	

	
	
	2)插座、插蘇和開關掣是否有損壞？
	
	

	
	
	3)是否所有插蘇都是合乎標準的方腳？
	
	

	
	
	4)電器是否有令電掣負荷過重？
	
	

	
	
	5)是否有安全使用拖板？
	
	

	
	
	6)電器是否妥善存放？
	
	

	
	
	7)其他:


	
	

	
	傢

具

和

器

材
	1)是否有適當保養？
	
	

	
	
	2)是否被安全地使用？
	
	

	
	
	3)物料和器材有否妥善存放，但可隨時取用？
	
	

	
	
	4)有否定期檢查器材？
	
	

	
	
	5)有否足夠措施以防止意外或隨意的接觸？
	
	

	
	
	6)其他:


	
	

	
	危

害

物

質
	1)是否所有危害物質(清潔劑、化學品、藥物等)均有上鎖和適當標籤？
	
	

	
	
	2)個人防護用具是否合適和足夠？
	
	

	
	
	3)其他:


	
	

	
	
	
	
	


【其他項目】
	其

他

項

目
	巡查項目
	是(() / 否(()
	備註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


【建議】

	

	

	

	

	


	校長簽署:
	

	
	

	日期:
	


