
 

大埔崇德黃建常紀念學校 

             招標營辦學校食物部服務章程       附件一 

 
本校位於新界大埔東昌街，以全日制模式運作，預計 2017年 9月共開 24班，

約有師生 750人。本校現招商承辦 2017至 2019學年食物部。有意競投者，請參

閱下列之規則及條件。  

 

一.承投資格  

任何信譽良好之人士或商號皆可承投，惟須於開業前自行申領營業牌照。  

 

二. 投標辦法及截標日期 

請填妥所提供之「學校食物部服務投標表格」連同商業牌照副本於 2017年 3

月 10日(星期五)中午 12時前親自或以掛號郵件交回本校校務處。  

 

三.承辦期限：由 2017年 9月 1日至 2019年 7月 31日止。 

 

四. 營業時間按校方規定： 

1. 每年九月至七月本校的上課天為基本營業期。 

2. 營業時間為星期一至五，約上午七時半至下午四時半內之課堂以外時

間。 

3. 學校特別活動時間或經校方同意的學校開放時間。 

 

五. 承標條款  

1. 租金由投標商建議。 

2. 承辦商須在每月首 3日支付予校方。  

3. 食物部應課差餉及地租由承辦商負責，並不包括於租金內。 

4. 水、電及清理垃圾費用須由承辦商自行負責繳付。 

5. 承辦商所租用之校舍範圍，除作經營食物部外，不得移作別種用途。 

6. 食物部內所需各項裝修須由承辦商負責，並應事先畫妥圖則交校方核准後，

始得進行裝修。合約期滿後，承辦商亦不得擅自將各項裝修拆除。但若校

方認為必須拆去者，承辦商必須在指定日期內拆除及恢復未裝修前之原

狀。 

7. 食物部只准在指定範圍內經營，不得在校內其他地方售賣。 

8. 承辦商須先領取所需之牌照或許可証，方可發售食品，而牌照之副本須存

檔於學校。 

9. 食物部所售賣的各類食物，應在食環署則例許可下進行，食物部應由具良

好信譽供應商購入食物。食品務須確保衛生清潔。食品內不能附有意識不

良的圖片、玩具等物品。  

10. 食物部絕不能售賣任何過期物品。所有物品均不應高於巿面零售價出售，



並需事先詳列物品名稱及售價，送交校方核准後方可出售。價目表須經常

張貼於食物部當眼處。承辦商存於校內之物品，校方概不負責看管。 

11. 食物部應少賣不健康的食物，例如：薯片和糖果；也應售賣礦泉水及純

味低脂奶，而少賣汽水；半數售賣食品需為有益的食品，如新鮮水果及果

乾、豆奶、 穀類早餐物品、高纖餅乾、預先包裝的清蛋糕、麵包和三文

治等。  

12. 食物部不可售賣需要太多準備及食用後需要清理的食品，例如：粥。不

適宜兒童食用的食品，例如：啤酒、含酒精的飲品、香煙及容易受污染的

熟食品， 例如：腸粉及粽子也不可發售。 

13. 如因特別情況，需調高物品價格，承辦商在加價前必須向校方徵詢意見， 

 獲得批准後才可加價。如有減價，承辦商亦須事先通知校方。  

14. 食物部內各裝修、設備及所售賣的各類食物，均需符合教育局、消防署、

屋宇署、機電署或其他有關政府部門所訂立的條例。  

15. 承辦商應提供令人滿意的服務水平，所有學生均可以在有蓋操場進行飲

食。承辦商應借出桌椅供學生使用，桌椅擺放範圍須由校方批准。  

16. 營業時間：食物部營業時間應在學生小息、午膳、上課前及下課後開放。

上課時間內，絕對不得售賣物品予學生。  

17. 食物部需配合校方舉辦的教學活動，校方可要求食物部於星期六、星期

日、公眾假期及學生假期提供額外的營業時間，而該額外之營業時間由校

方提示，不得異議。 

18. 承辦商倘有任何處理不當之處，因而引致校方遭受政府機構或其他人士

指責或處罰、或損毀校譽，承辦商須負全責及賠償，若校方認為事態嚴重

可隨時終止合約而無須賠償。  

19. 承辦商不得以學校名義對外發出文件，或簽訂契約等；又未獲得校方許

可，不得與任何人士簽約或協議或收受酬勞，將校內任何物品或地方轉租

或轉借。  

20. 食物部員工不得攜帶寵物進入校園範圍內。食物部員工必須注意個人的

儀容，衣著和言行，若表現欠佳，承辦商必須跟進情況尋求改善。  

21. 承辦商應確保食物部及所有借用區域之清潔，符合衛生條例。校方可與

承辦商協議清潔方式及時間表，並隨時檢查，在需要時發出警告，如有多

次重犯，校方得予以解除委託。  

22. 承辦商負責辦理工作人員之勞工保險、勞工意外賠償及第三者意外保險，

並須將受保公司名稱及保單編號、內容及收據等之副本一份送存校方，如

因承辦商疏忽緣故而招致校方任何有關以上方面之訴訟或損失，承辦商同

意全部負責校方一切損失。  

23. 學校範圍不准吸煙，不可明火煮食。  

24. 承辦商需定期檢討所售的物品的價格和質素，並配合學校的教育工作，

如協助提倡健康教育、廢物回收和環保工作等。  

25. 承辦商需定期與學校食物部委員會開會，就學校的建議作出改善。  

 

 



六. 注意事項  

甲.截標日期  

有意投標者須於 2017年 3月 10日中午十二時前，將密封之一式兩份標書送

交【新界大埔東昌街大埔崇德黃建常紀念學校】，信封面註明【營辦學校食物

部服務】，逾期標書，概不受理。  

乙.利益申報  

投標者若與本校辦學團體或本校現任校長或前任校董、校長、教職員生有連

繫者，須於投標表格內另附頁明確申報有關資料。  

丙.防賄指引標投標者或其代表者若向學校員工提供任何與他們職責有關的利益

均屬違法。 


