大埔崇德黃建常紀念學校
2011-2012年度 緊急疏散演習注意事項
目的:讓全體員生於遇上突發事件,如火警、不明氣體侵襲時,懂得以最快捷的方法及途徑,離開學校到外集合。
校外集合地點:寶湖花園與大埔中心之間的空地(見附圖)

注意事項:

1緊急疏散演習為全校性演習,校內所有人士必須離開校園，進行演習(包括空堂老師、書記、各職工及圖書館內所有人);

2請各班主任於事前向學生稍作講述行進的路線及注意事項,但無須透露確實時間;

3當演習鐘聲響起,所有人應立即停止工作。老師應指示學生排隊;

4空堂老師請盡快到集合地點照顧學生。
5注意學生行進速度,盡快到集合地點;

6老師帶領學生前進時,應注意突發事件,如學生身體不適等;

7請全體同事合作,看管學生集隊時的秩序,著學生保持安靜;

8到達集合地點後,請科任老師點人數,然後主動向吳玉婷老師報告人數。
備註:

1前梯班級經玻璃門由正門行進;後梯班級則由車閘前往集合地點;

2先到達,先回校;
3所有班級由原來路徑返回學校;

4回校後無須於操場集合, 可返回課室;

5黄柯主任帶領隊伍先返校;
6當天如遇天雨,則改為火警演習,用有蓋操場集隊;

7各職工崗位見附圖。
