大埔崇德黃建常紀念學校

安排學生午膳教師工作分配
· 統籌：潘寶玉、吳志光

· 午膳開始日期： 2011年9月5日（星期一）

· 午膳時間： 12：50pm至1：30pm

· 午膳安排 ： 

*「盈信膳食天地」以下簡稱「盈信」

	時  間
	工作內容/流程

	12：40
	-「盈信」及「家長送飯」到達各班課室

*「盈信」：由該公司負責人運送往課室

*「家長送飯」：由本校職工運送往課室

	12：50 - 1：00
	-由「負責午膳崗位教師」指示各項工作進行（「負責午膳崗
位教師」返回課室後才開始運作）

* 指導學生帶備手帕分組前往洗手間或各樓層之洗手區洗手

＊ 午膳長派發午膳

*「學生午膳---家長義工」協助一年級學生（5/9至9/9）

	1：00 - 1：30
	-進行午膳

*由「負責午膳崗位教師」負責照顧學生

*「學生午膳---家長義工」協助一年級學生（5/9至9/9）

	1：30 - 1：40
	-收拾餐具（學生自行帶回家中清洗）/清潔枱面

*由「負責午膳崗位教師」負責指導學生

*「學生午膳---家長義工」協助一年級學生（5/9至9/9）


· 午膳後，學生需逗留在座位温習/做功課/閱讀

· 「盈信膳食天地」午膳供應商服務流程表(見附頁）
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